Zarzgdzenie Nr 12/2012
Burmistrza Miasta i Gminy w Skepem

z dnia 29 lutego 2012 roku

w sprawie ustalenia dokumentacji przyjetych zasad rachunkowosci Miasta i Gminy Skepe

Na podstawie art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (jedn.tekst Dz, U.
z 2009 r. Nr 152, poz. 1223 z p6zn. zm.), art. 40 ust. 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz.U. Nr 157, poz. 1240 z péin.zm.), rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca
2010 r. w sprawie szczegllnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu patistwa, budzetéw
jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych,
panstwowych funduszy celowych praz painstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibg poza
granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. Nr 128, poz. 861 z pdZn.zm.), oraz rozporzadzenie Ministra
Finanséw z dnia 25 pazdzierika 2010 w sprawie zasad rachunkowosci oraz plandéw kont dla organéw
podatkowych jednostek sarorzadu terytorialnego (Dz. U. Nr 208 poz. 1375)

“zarzadzam, co nastepuje :

. §1 |
Rokiem obrotowym bedzie okres 12 miesiecy od 1 stycznia do 31 grudnia kazdego roku

kalendarzowego, a okresem sprawozdawczym beda poszczegdlne miesiace w roku obrotowym.

§2
Metody wyceny aktywow i pasywdw w ciagu roku i na dzief bilansowy oraz ustalania wyniku
finansowego w zakresie, w jakim ustawa pozostawia jednostce prawo wyboru, stosuje si¢

w oparciu o zatacznik Nr 1 do zarzadzenia.

§3
Ustala sie:
a) zaktadowy plan kont dla:
- budzetu gminy — zawarty w zalaczniku Nr 2
- budzetu urzedu miasta i gminy — zawarty w zataczniku Nr 3
b) wykaz ksigg rachunkowych (w przypadku-prowadzenia ksiag rachunkowych przy uzyciu
komputera wykaz zbioréw tworzacych ksiggi rachunkowe na komputerowych nosnikach
danych) stanowi zatacznik Nr 4 do zarzadzenia,
¢) opis systemu przetwarzania danych (w przypadku prowadzenia ksiag rachunkowych przy

uzyciu komputera — opis systemu informatycznego) stanowi zalacznik Nr 5 do zarzadzenia.



§4

System ochrony danych i zbiordw stanowi zatacznik Nr 6 do zarzadzenia.

§5
Ustala si¢ wprowadzenie:
1. Instrukeji kasowej — zatgcznik Nr 7,
. Instrukeji sporzadzania, obiegu i kontroli dowodéw ksiggowych — zatacznik Nr 8,
. Instrukcji przeprowadzania i rozliczania inwentaryzacji — zatacznik Nr 9,

. Zasad przeprowadzania kontroli w jednostkach — zalacznik Nr 10.

th B W

. Procedury kontroli finansowej, stosowanie kontroli finansowej oraz zasady przeprowadzenia
wstepnej oceny celowosci zaciagania zobowigzad finansowych i dokonywania wydatkéw

— zalgeznik Nr 11.

§6
Traci moc Zarzadzenie Nr 39/2010 Burmistrza Miasta i Gminy Skepe z dnia 31.07.2010 r.
w sprawie ustalenia dokumentacji przyjetych zasad rachunkowosci w Urzedzie Miasta i Gminy

Skqpe.

§7
Zarzadzenie wchodzi w zycie (1.01.2012 roku.




